
Fondation humanitaire 
 

spécialisée dans les violences traditionnelles au Moyen-Orient, au Pakistan et en Afghanistan, ainsi 
que dans la prévention des mariages forcés en Suisse 

 
cherche un(e) stagiaire 

collaborateur(trice) soutien à la recherche de fonds et aux programmes 
 

 
 
encadré par une personne responsable, le/la stagiaire aura comme tâches principales : 
 

• Soutien aux actions de recherche de fonds. 
• Aide aux bénéficiaires sur le plan administratif et pratique. 
• Participation à l’actualisation du site web (recherche, traductions, rédaction) et à la rédaction 

de textes en lien avec nos thématiques de travail. 
• Correspondance avec des interlocuteurs étrangers. 
• Soutien dans des travaux administratifs divers. 
• Réception & téléphone. 

 
 
 
Exigences : 
 

• Français : parfait dans la communication orale et écrite. 
• Anglais: excellent écrit et parlé. 
• Allemand souhaité. 
• Bonne organisation dans le travail. 
• Goût pour les contacts. 
• Maîtrise des outils informatiques bureautiques, aisance avec internet. 
• Proactif et autonome. 
• Esprit d'équipe. 

 
 
 
 
Durée du stage: 6 mois 
Taux d'occupation: 100% 
Lieu de travail : Lausanne 
Salaire: Aucun 
Début du stage: A partir de juin 
 
 
 
Seules les candidatures répondant parfaitement au profil seront prises en considération. 
 
 
Veuillez envoyer votre candidature (CV avec photo et lettre de motivation) à l'adresse suivante: 
admin@surgir.ch 
 
 
 
 
 
 
 


